ASMENINE INFORMACIJA

DARBAS, DEL KURIO
KREIPIAMASI
PAREIGOS

Gyvenimo aprasymas JraSykite Vardg(-us) Pavarde(-s)

DIANA VAICAITIENE

Q Kastony g. 24 Jurginigkiai, Kauno r.

. 8-37 552427 @ 865209920
¥ diana.grazvis@gmail.com

Lytis —moteris . Gimimo data — 1977-07-31. Pilietybé -Lietuvos

Administratoré

DARBINE VEIKLA:

Nuo 2020-11-03 Direktorés pavaduotoja ukio reikalams

Nuo 2017-02-01

Nuo 2017-04-12 iki 2019-10-01

Nuo 2008-05-12 iki 2017-06-30

Kauno ,Ausros” gimnazija

Techninio personalo darbo organizavimas; gimnazijos aprdpinimas mokymo priemonémis,
medziagomis, jrengimais, Svaros prekémis; veiklos dokumenty rengimas; ilgalaikio |,
trumpalaikio turto priezidra, apskaita , turto nuomos administravimas, saskaity faktdry
iSraSymas, gauty saskaity faktdry perdavimas buhalterijos specialistei; prieSgaisrinés , darby
saugos gimnazijoje uztikrinimas; darbai susije su gimnazijos dkine veikla.

Administratorés pareigos
Kauno Aleksandro KaCanausko muzikos mokykla

Darbas su personalo programa.

Buhalteré
UAB Aviabaltika

Vyr .buhalteré

Kauno Gedimino sporto ir sveikatinimo gimnazija

= Biudzetinés ir finansinés apskaitos tvarkymas, metinés , ketvirtinés finansinés atskaitomybés
rengimas , deklaracijy pildymas, sgskaity ir kity pirminiy dokumenty iSraSymas, priémimas,
darbas su bankais, biudzetiniy ir finansiniy tarpiniy ataskaity sudarymas, darbo uzmokescio
apskaita.
Apskaitos politikos vykdymas, formavimas.
Vadovavimas, organizavimas inventorizacijai, jos vygdymo kontrolé.
Buhalterinés apskaitos informacijg gimnazijos vadovui, auditoriams, asignavimy
valdytojams, mokesc€iy administratoriams, valstybés ir savivaldybiy institucijoms teikimas.
Pirminiy ir buhalteriniy dokumenty, atsiskaitymy ir mokéjimo  jsipareigojimy forminimo
tvarkos kontrolé.
Uztikrinimas, kad bty teisingai skaiCiuojami ir laiku pervedami darbuotojy atlyginimai, fiziniy
asmeny pajamy mokestis ir kitos jmokos j biudZeta, valstybinio socialinio draudimo jmokos,
jsiskolinimai juridiniams ir fiziniams asmenims.
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Xw Iropass

Nuo 2013-07-12 iki 2016-12-30

Nuo 2004 m. iki 2007 m.

Nuo 1995 m. iki 2013m

ISSILAVINIMAS IR
KVALIFIKACIJA:

2000m.-2005m.

ASMENINIAI GEBEJIMAL:

Bendravimo gebéjimai

Darbo kompiuteriu gebéjimai

Gyvenimo aprasymas JraSykite Vardg(-us) Pavarde(-s)

Savivaldybés jmoné

Vyr.buhalteré

Kauno Aleksandro Ka¢anausko muzikos mokykla
= Biudzetinés ir finansinés apskaitos tvarkymas, metinés , ketvirtinés finansinés atskaitomybés
rengimas , deklaracijy pildymas, saskaity ir kity pirminiy dokumenty iSraSymas, priémimas,
darbas su bankais, biudzetiniy ir finansiniy tarpiniy ataskaity sudarymas, darbo uzmokescio
apskaita, mokescio uz iSlaikymg jstaigoje apskaita.
Apskaitos politikos vykdymas, formavimas.
Vadovavimas, organizavimas inventorizacijai, jos vygdymo kontrolé.
Buhalterinés apskaitos informacijg gimnazijos vadovui, auditoriams, asignavimy
valdytojams, mokesc€iy administratoriams, valstybés ir savivaldybiy institucijoms teikimas.
Pirminiy ir buhalteriniy dokumenty, atsiskaitymy ir mokéjimo  jsipareigojimy forminimo
tvarkos kontrolé.
Uztikrinimas, kad baty teisingai skaiCiuojami ir laiku pervedami darbuotojy atlyginimai, fiziniy
asmeny pajamy mokestis ir kitos jmokos j biudzeta, valstybinio socialinio draudimo jmokos,
jsiskolinimai juridiniams ir fiziniams asmenims.

Vyr.buhalteré
NTSANO Tarptautinis universitetas atstovybé Lietuvoje

= Apskaitos tvarkymas, metinés , finansinés atskaitomybés rengimas , deklaracijy pildymas,
sagskaity ir kity pirminiy dokumenty iSraSymas, priémimas, darbas su bankais, finansiniy
tarpiniy ataskaity sudarymas, darbo uzmokescio apskaita.

Vyr.buhalteré

AB Kauno elektra , UAB VaiSinta ir ko, UAB Grivas, UAB Vorana

= Biudzetinés ir finansinés apskaitos tvarkymas, metinés , ketvirtinés finansinés atskaitomybés
rengimas , deklaracijy pildymas, sgskaity ir kity pirminiy dokumenty iSraSymas, priémimas,
darbas su bankais, biudzetiniy ir finansiniy tarpiniy ataskaity sudarymas, darbo uzmokesc¢io
apskaita.

Buhalterio profesiné kvalifikacija

Kauno kolegija

Vadybos ir verslo administravimo studijy krypties buhalterinés apskaitos aukstyjy
neuniversitetiniy studijy programa

= Puikls bendravimo gebéjimai, sazininga, pareiginga, atsakinga, sugebu organizuoti darbg.
Susipazinusi su Lietuvos Respublikos teisés aktais, gebu sklandziai déstyti mintis ZodZiu ir
rastu, atsakingai vykdau man pavestas uzduotis.

= Gerai moku naudotis Microsoft Office™ programa, MS Word, MS Excel, Outlook, Internet
Explorer, buhalterinémis programomis Programika, Stekas, Debetas , ataskaity
konsolidavimo informacine sistema VSAKIS, Nevda, Personalo programa.
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QK@UI’OPGSS Gyvenimo aprasymas Jrasykite Vardg(-us) Pavarde(-s)

Pageidaujamam darbui = Esu imli naujovém, atsakingumas, kruopstumas, turiu organizaciniy gebéjimy, komunikabili,
reikalingi gebé&jimai greitai perimu darbo subtilumus.
= Moku dirbti su Personalo sistema, rengti pedagogy tarifikacijas, planuoti I€Sas, vykdyti leSy
naudojimo kontrole.
= Buvau vieSujy pirkimy komisijos naré, lankiausi vieSujy pirkimy seminaruose.

Vairuotojo pazymgjimas = B kategorija

PRIEDAI
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